    COMO ELABORAR UM TRABALHO 
É importante:

· Escolher bem o tema, optando por um que vá de encontro aos teus interesses.

· Começar por fazer, com o grupo, um exercício de associação de ideias (o que já sei; o que quero saber).

· Distribuir tarefas no grupo.

· Recolher e consultar documentos (guiões orientadores, enciclopédias, livros e outro material informativo sobre o assunto).

· Tirar apontamentos dos documentos lidos fazendo resumos, esquemas, citações, paráfrases (explicar por palavras tuas as ideias principais do texto).

· Escrever o texto do desenvolvimento, se necessário dividido em capítulos, organizando os apontamentos recolhidos pelo grupo.

· Fazer a introdução.

· Fazer as ilustrações.

· Fazer a conclusão.

· Fazer a capa.

· Fazer o índice.

· Fazer o resumo.

· Fazer o questionário.
Um trabalho escrito deve ter:

· Capa com o nome da escola, o nome da disciplina, o título do trabalho, uma ilustração, o nome dos autores, a identificação da turma, o ano lectivo.

· Índice

· Introdução (indicação do tema, motivos da escolha, como foi feito o trabalho).

· Desenvolvimento com os textos sobre o tema, devidamente organizados, produzidos pelo grupo e as ilustrações adequadas.

· Conclusão (síntese das conclusões a que chegaram e opinião sobre o trabalho realizado pelo grupo).

· Bibliografia (autor, título, local de edição, editora, data de edição). A lista dos documentos consultados é apresentada  por ordem alfabética dos apelidos dos autores.

· Anexos (resumo do trabalho, questionário...)









